Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo
Direccion General

Direccion Administrativa SR
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Contrato No. 032/2021

Relativa a la Prestacion de Servicios Profesionales para la Auditoria Extemna a los

Estados Financieros y/o Extension Fiscal del Colegio de Bachilleres del Estado de

Quintana Roo del Ejercicio Fiscal 2021

Contrato por Adjudicacién directa relativa a la Prestacion de Servicios Profesionales para la
Auditoria Externa a los Estados Financieros y/o Extensién Fiscal del Colegio de Bachilleres
del Estado de Quintana Roo del Ejercicio Fiscal 2021, que celebran, por una parte, el Colegio
de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, a quien en lo sucesivo se denominara "La
Institucion”, representada en éste acto por el Dr. Rafael Ignacio Romero Mayo, en su caracter
de Director General y por la otra parte la empresa MCN Consultores Integrales, S.C.,
representada en este acto por el C.P.C. Miguel Angel Uitzil May, en su caracter de representante
legal, y a quien en lo sucesivo se le denominara “El Prestador de Servicios”, contrato que
sujetan al tenor de las siguientes declaraciones y clausulas:

Declaraciones

I. Declara "la institucion"

1.- Que es un Organismo Publico Descentralizado del Estado de Quintana Roo, con personalidad
juridica y patrimonio propio, de conformidad con lo establecido en el articulo 1 del decreto de
creacion numero 95, emitido por la H. Il Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado en fecha treinta de agosto
de mil novecientos ochenta, reformado mediante decreto 04 publicado en el mismo medio oficial el

quince de mayo de dos mil dos.

2.- Que su objeto es el impartir educaciéon tipo medio superior en el Estado, buscando
principalmente el satisfacer con calidad académica las necesidades del estudiantado
quintanarroense de este tipo.

3.- Para el cumplimiento de su objeto “La Instituciéon” cuenta entre sus facultades con las
siguientes: establecer, promover, administrar y sostener Planteles asi como Moédulos de Educacion
Media Superior a Distancia en diversos lugares del Estado, planear, programar, organizar, ejecutar
y evaluar sus actividades académicas como: investigacion, difusion y extensién cultural, realizar
actividades administrativas y técnicas inherentes a las anteriores; celebrar toda clase de actos
juridicos, para el cumplimiento de este.

4.- Para cumplir con su objeto “La Institucion”, requiere del apoyo de profesionales en las
diversas areas, asi como de bienes y servicios.

5.- Que en términos de lo establecido en los articulos 13 y 14 fracciones X y Xl de su decreto de
creacion el Director General, cuenta con las facultades necesarias para suscribir este contrato.

6.- Que tiene establecido su domicilio en la Avenida Héroes numero trescientos diez entr
Bugambilias y Justo Sierra, de la Colonia Adolfo Lopez Mateos, con Cédigo Postal 77010, de
esta ciudad de Chetumal, Quintana Roo, mismo que queda sefalado para todos los efectos y

fines legales de este contrato. S?
7.- Que cuenta con disponibilidad presupuestal mediante oficio namero DPPP/DPP/232/2021 d
fecha 1 de diciembre de 2021 y DPPP/DPP/243/2021 de fecha 14 de diciembre de 2021, expedido
por la Direccién de Planeacién, Programacion y Presupuesto
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8.- Que el presente contrato se realiza bajo la modalidad de adjudicacion directa, en términos de lo
que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, con base en el articulo 43 fraccion XV de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, el articulo 15 del Acuerdo por
el que se establecen los lineamientos generales para la designacién, control y evaluacion del
desempeiio de los despachos externos y oficio de designacion  numero
SECOES/DS/SACI/CGACI/CAG/01436/X11/2021, de fecha 6 de diciembre de 2021 emitido por el
Contralor del Estado de Quintana Roo, mediante el cual se designa a la empresa MCN
Consultores Integrales, S.C, a efecto que realice la Auditoria Externa a los Estados
Financieros y/o Extension Fiscal del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo del
Ejercicio Fiscal 2021, misma que sera pagada con recursos obtenidos por Ingresos Propios.

1l Declara "El Prestador de Servicios"

1.- Que es una persona moral, constituida legalmente conforme a las leyes mexicanas, mediante
escritura plblica nimero once mil quinientos ochenta y dos, volumen trigésimo sexto, tomo
“H”, de fecha veintiocho dias del mes de octubre del afio dos mil diez, pasada ante la fe del Lic.
Marco Antonio Traconiz Varguez, actuando como notario publico suplente de la notaria publica

brindar el servicio objeto de este contrato.

numero catorce, de la ciudad de Cancin, Quintana Roo y tener la capacidad suficiente pé@{\b

2.- Estar dado de alta en el registro federal de contribuyentes con la clave MCI101028115

3.- Estar inscrito ante Oficialia Mayor del Estado de Quintana Roo en el padrén de proveedores,
con registro vigente nimero 0035.

4.- Que brinda servicios de contabilidad y auditorias.

5.- Que en este acto estara representado por el C.P.C. Miguel Angel Uitzil May, en su caracter de
representante legal, personalidad que acredita con la escritura publica nimero once mil
quinientos ochenta y dos, volumen trigésimo sexto, tomo “H”, de fecha veintiocho dias del
mes de octubre del afio dos mil diez, pasada ante la fe del Lic. Marco Antonio Traconiz
Varguez, actuando como notario publico suplente de la notaria publica nimero catorce, de la
ciudad de Cancun, Quintana Roo, en la cual se le otorgé dicha representacién.

6.- Que conoce plenamente el contenido, alcances y requisitos que establece la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo, los lineamientos generales para la asignacion, preparacion y entrega de
los informes de auditoria externa y demas disposiciones legales complementarias vigentes que
para efecto de auditoria externa ha establecido el Gobierno del Estado de Quintana Roo y se
compromete a cumplir con las disposiciones de las mismas en la ejecucion del presente contrato.

7.- Que conoce las necesidades y caracteristicas de los servicios que requiere “La Institucion” y
ha considerado todos los factores que intervienen en su ejecucién, para lo que manifiesta que

%
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dispone de los elementos suficientes y necesarios para obligarse en los términos de este contrato y
que para su ejecucion cuenta con los elementos técnicos y econémicos necesarios, asi como el
personal que tiene la experiencia y capacidad requerida para proporcionar los servicios objeto del

presente contrato.

8.- Sefala como su domicilio para todos los efectos y fines legales de este contrato el establecido
en Av. Kinik, manzana 90, Lote 1, entre calle Calcetoc y Nicte-ha, de la Colonia Sm 50, con
Cddigo Postal 77533, de la ciudad de Canciin, Quintana Roo.

9.- En este acto “El Prestador de Servicios” manifiesta bajo protesta de decir la verdad, que la
empresa que representa no se encuentra en los supuestos del articulo 39, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo y que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente
verificados, que cuenta con las licencias, permisos, autorizaciones, facultades y con los recursos
suficientes para celebrar el presente contrato.

lll. Ambas partes declaran:

1.- Que reconocen y estan de acuerdo en someterse a la vigilancia, supervision y coordinacién que
determine realizar la Coordinacion General de Auditoria de la Secretaria de la Contraloria del
Estado, sobre los trabajos aqui contratados, ya que esta unidad administrativa es la competente
para efectuar dichas acciones en la Administracion Ptblica Estatal.

asimismo su voluntad de celebrar el presente contrato, estando de acuerdo en someterse
obligarse al tenor de las siguientes:

2.- Que se reconocen mutuamente la personalidad juridica con la que se ostentan, manifestandé g

Clauasulas

Primera.- Objeto del contrato.- “La Institucién” encomienda a “El Prestador de Servicios” y
éste se obliga a realizar para aquél, hasta su total terminacién, la Auditoria Externa a los Estados
Financieros y/o Extension Fiscal del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo del

Ejercicio Fiscal 2021.

Segunda.- Plazo de entrega.- “El Prestador de Servicios” se compromete y obliga a realizar y
cumplir en tiempo y forma los servicios objeto del presente contrato, de acuerdo al programa de
trabajo que a continuacién se presenta.

Plazo de ejecucion

\H=

. Personal Horas
Etapas de la revision asignado | hombre Mes 1 Mes 2 Mos 3
s L Socio
Determinacion del alcance Supervisor 40 20 | 20 /
: s Socio
Estrategia y evaluacién ;
de riesgos S”%‘f;‘f:'fsm 80 40 | 40

L Rl
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] Plazo de ejecucion
Etapas de la revision Porsonal’ Horas
asignado | hombre Mes 1 Mes 2 Mes 3
Ejecucion de pruebas Supé?awf;sor 1410 150 | 150 | 150 | 150 | 150 | 150 | 150 | 180 | 180
I:{eterr_r]maplon sobre la | Supervisor - 10 10 i 2
situacion fiscal Staff
Determinacion de las ;
observaciones y Su;‘)sci;vflfsor 130 50 | 50 | 30
recomendaciones
Socio
; 0 0|40 | 4
Entregables Supervisor 9 1 0
Total horas hombre 1800

Cuando no se pueda llevar a cabo el cumplimiento dentro del periodo estipulado, por cuestiones de
caso fortuito o fuerza mayor o cuando se presenten circunstancias o acontecimientos no previstos
en el presente contrato “La Institucién” podrd otorgar prorroga para el cumplimiento de la
prestacion del servicio, siempre y cuando “El Prestador de Servicios” realice su solicitud con
anticipacion, contemplando cinco dias habiles anteriores a la fecha de terminacion del plazo de la
prestacion del servicio.

Tercera.- Monto del presente contrato.- Es por un monto de $ 578,507.90 (Son: quiniento
setenta y ocho mil quinientos siete pesos 90/100 m.n.) con I.V.A. incluido.

Cuarta.- Vigencia del contrato.- “El Prestador de Servicios” se obliga a iniciar los servicios
objeto del presente contrato el dia 15 de diciembre de 2021 y a concluirlos a mas tardar el dia 15
de marzo de 2022, de conformidad con el programa de trabajo preparado por “El Prestador de /
Servicios”.

Quinta.- Costo de la Prestacién del Servicio.- Las partes estan plenamente de acuerdo en que
los precios son en moneda nacional, con |.V.A. incluido y son fijos hasta que concluya la relacion
contractual, por lo que “El Prestador de Servicios” no podra agregar ninglin costo exira y los
precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato de los servicios que a
continuacion se detalla en esta clausula.

Unidad ;
de Descripcion u':;'}g:ﬁ; LV.A. Importe total

medida

Auditoria Externa a los Estados

Financieros y/o Extension Fiscal )
Servicio | del Colegio de Bachilleres del | $498,713.71 $79,794.19 $ 578,507.90

Estado de Quintana Roo del V

Ejercicio Fiscal 2021

Con la finalidad de que el Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, pueda dar
cumplimiento a las normas y procedimientos de auditoria empleando pruebas de registros de
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contabilidad y otros procedimientos de auditoria enfocados a verificar que los estados financieros y
su informacion soporte estén presentados razonablemente de acuerdo con las bases especificas y
aplicables para la elaboracion de dichos estados financieros, asi como la normatividad estatal y
federal aplicable a las partidas examinar, es necesario realizar la auditoria externa que contenga lo

siguiente:

Planeacion de la auditoria de estados financieros ylo extension fiscal.

Determinacion del alcance.

Consiste en la capacidad del auditor externo para determinar el o los procedimientos de auditoria
necesarios que aplicara en cada circunstancia especifica para lograr los objetivos del encargo de
auditoria, considerando el universo a revisar y la importancia relativa para las operaciones que
realiza el ente publico. Por tal motivo se traduce en la responsabilidad y consideracién del auditor
externo determinar que tendra un alcance en lo general de por lo menos del 70%,
independientemente que se pueda incrementar a un 100% en el Género, Grupo, Rubro, Cuenta o
Subcuentas mas significativas que se trate, de acuerdo al analisis realizado.

Conforme a lo establecido en las Normas Internacionales de Auditoria aplicables y en especificola
NIA 200y 210.

Por tal motivo se tendra un alcance en lo general de por lo menos del 70%, el porcentaje que se

controles internos y contables.

menciona, esta relacionado con las técnicas de auditoria en la ejecucion de pruebas de IO@O\D

Estrategia y evaluacion de riesgos.

Definiendo que la responsabilidad de emitir los estados financieros corresponde al Ente Publico,
sera responsabilidad del auditor externo obtener una seguridad razonable de que los estados
financieros en su conjunto estan libres de incorreccién material debida a fraude o error y emitirun

informe de auditoria que contiene su opinion.

Seguridad razonable es un alto grado de seguridad, pero no garantiza que la auditoria realizada de
conformidad a las NIA siempre detecte una incorreccién material cuando existe.

Las incorrecciones pueden deberse a fraude o error y se consideran materiales si, individualmente
o en forma generalizada, puede preverse razonablemente que influyan en las decisiones que toma
la direccion o el 6rgano de gobierno basandose en los estados financieros.

Como parte de la auditoria de conformidad con las NIA, se aplica el juicio profesional del auditor
externo y mantendra una actitud de escepticismo profesional durante toda la auditoria, y se

reconoce que se:

¢ lIdentifica y valoran los riesgos de incorreccién material, en los estados financieros, debida a
fraude o error, se disefia y aplican procedimientos de auditoria para responder a dichos
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riesgos y obtenemos evidencia de auditoria suficiente y adecuada para proporcionar una
base para nuestra opinion.

e Obtiene conocimiento del control interno relevante para la auditoria con el fin de disefiar
procedimientos de auditoria que sean adecuados en funcion de las circunstancias.

e Evalia la adecuacion de las politicas contables aplicadas y la razonabilidad de las
estimaciones contables y la correspondiente informacion revelada por la administracion.

e Determina sobre lo adecuado de la utilizacién, por la direccion, del postulado basico de
contabilidad gubernamental Existencia Permanente.

e Debe basarse en evidencia de auditoria obtenida.

e Debe comunicar a los responsables de la administracion de la Entidad en relacion cualquier
deficiencia significativa del control interno que identificamos en el transcurso de la auditoria.

Conforme a lo establecido en las Normas Internacionales de Auditoria aplicables y en especificola
NIA 315 y 330.

Ejecucion de pruebas.

Se deberan describir los procedimientos y técnicas de auditoria que se aplicara durante la revision
de los Géneros, Grupos, Rubros, Cuentas y Subcuentas (en su caso), lo cual configurara el
programa de auditoria, como ejemplo:

| Referenciade | ' (5
| Papel de |
Procedimiento / Técnica ‘ Trabajo Iniciales

Género: ACTIVO
Grupo: ACTIVO CIRCULANTE

Fecha

Area de auditoria
Rubro: EFECTIVO Y EQUIVALENTES
Obijetivo:

Verificar la existencia del efectivo y/o sus equivalentes que
sean de gran liquidez que son féaciimente convertibles en
importes determinados de efectivo, estando sujetos a un
riesgo minimo de cambio en su valor. Asi mismo, que en el
Estado de Situacién Financiera se incluyan todos los fondos
propiedad de la entidad, verificar su correcta valuacién,
comprobar su adecuada presentacién en los estados
financieros.

Cuenta: Efectivo

' Representa el monto en dinero propiedad del ente publico
recibido en caja y aquel que estd a su cuidado y
administracion.
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Subcuenta: Caja

1.- Solicitar las cartas responsivas del efectivo.

2.- Llevar a cabo cortes de folio de recibos de cobro y
cotejar que esten debidamente depositados y registrados
contablemente en el periodo que les corresponde.

3.- Efectuar el arqueo de los fondos de caja seleccionados.
4.- Por los cobros no depositados incluidos en el arqueo,
asegurarse que dichos cobros fueron depositados
inmediatamente. En el caso de cobros recibidos en
cheques, verificar que los nimeros de cheque coinciden con
los detallados en las fichas de deposito correspondiente.

5.- En caso de no cumplirse con alguno de los puntos
anteriores, realizar observacion.

Subcuenta: Fondo Fijo

1.- Solicitar las cartas responsivas de fondos fijos.

2.- Comparar cartas responsivas vs los registros contables y
anexarlas al archivo permanente.

3.- Reallizar el arqueo de fondos fijos (de manera aleatoria) y
realizar papel de trabajo que contenga: Saldos iniciales +
comprobaciones + vales provisionales = Saldo Final

4.- Elaborar una lista con las partidas revisadas vy
asegurarse de que los comprobantes incluyan la fecha,
descripcion del pago y persona que autorizé dicho pago, de
acuerdo al proceso de la Administracion.

5.- Solicitar pdliza de apertura de fondo fijo y pdliza de
cancelacién al cierre de ejercicio, aun si el fondo esta
registrada en la contabilidad por persona responsable, al
final el saldo debe estar en ceros.

6.- En caso de no cumplirse con alguno de los puntos
anteriores, realizar observacion.

Cuenta: Bancos/ Dependencias y otros

1.- Solicitar un listado de las cuentas bancarias que estén a
nombre de la Dependencia.

2.- Solicitar las conciliaciones bancarias de las cuales se
analizara;

- Las conciliaciones son preparadas cada mes.

- Una vez preparada, es revisada y autorizada (Existe
correcta segregacion de las funciones).
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- Se validan los saldos contables en bancos vs estado de
cuenta.

- Se verifica que los movimientos de las conciliaciones no
tengan una antigliedad mayor a 90 dias. En caso de existir
partidas con antigledad mayor a 90 dias, seran
investigadas can el personal a cargo.

- Seguimiento de las partidas en conciliacion.

- Por aquellas cuentas que se tengan en moneda extranjera,
se verifica la correcta valuacion.

3.- Los saldos que se muestran en las conciliaciones son
comparados vs los saldos de la balanza.

4.- Se preparan y envian confirmaciones a todos los bancos
con los que se tiene una cuenta bancaria a nombre de la
Dependencia, al cierre del ejercicio auditado.

5. Por las cuentas que tengan chequeras, se realiza el corte
de folio de cheques.

6.- Se verifica el uso de los cheques y su correcto registro.
7.- Solicitar lista de personal autorizado para el manejo de
las cuentas.

8.- Solicitar contratos de bancos por las cuentas vigentes.

9.- Solicitar contratos de bancos por la apertura de cuentas
y documentos soporte por la cancelacion de cuentas del
ejercicio auditado.

10.- Solicitar los estados de cuenta vigentes en el gjercicio.
11.- Revisar los cheques en transito del cierre del ejercicio
en el siguiente ejercicio, mediante auxiliar de bancos del
mes de Enero.

12. En caso de que haya inconsistencias en cada uno de los
puntos, realizar la observacién anexando evidencia de los
hechos.

Cuenta: Inversiones Temporales (Hasta 3 meses)

1.- Verificar el adecuado registro contable de Ilas
inversiones.

2.- Verificar que los saldos de las cuentas en promedio no
excedan los limites establecidos por la ley y que se hayan
invertido los excedentes de efectivo.

3.- Revisar en forma general las conciliaciones bancarias

Cuenta: Fondos con afectacion especifica

1.- Salicitar la integracion de los fondos
2.- Solicitar las cartas responsivas de fondos fijos.

3.- Comparar cartas responsivas vs los registros contables y
anexarlas al archivo permanente.
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[4.- Solicitar la documentacion que ampare las transacciones

CONCLUSIONES:

Al aplicar los procedimientos de auditoria serialados se
puede tener certeza y seguridad razonable sobre los saldos
del efectivo y equivalentes, asi como comprobar su
adecuada presentacion y valuacion en los estados
financieros y la revelacion suficiente que daran origen y
sustentan la opinién a emitir.

‘Género: ACTIVO

Rubro: DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O
EQUIVALENTES

-Objetivo:

Comprobar la correcta valuacion y presentacion de los
Derechos a recibir de efectivo o sus equivalentes;
considerando Deudores Diversos, Documentos por Cobrar,
Funcionarios y Empleados, Otras Cuentas por Cobrar o
cualquier otro que represente derechos a favor de la
Dependencia.

Cuenta: Derechos a recibir efectivo o equivalentes

1.- Se solicita la integracién de las cuentas por cobrar que
contenga:

- Nombre de quien genera el saldo a favor, facturas que
integran el saldo, fecha de la factura, moneda origen.

2.- Se valida el correcto registro de la cuenta por cobrar.

3.- Se valida la antigiiedad de los saldos.

4.- Se determina si ha sido adecuado el seguimiento de la
cuenta por cobrar con una antigiiedad mayor a los términos
acordados.

5.- Se realiza muestra para confirmacién del saldo.

6.- Se determina si ha sido adecuado el seguimiento de la
cuenta por cobrar con una antigiiedad mayor a los términos
acordados.

7.- Sobre los saldos por los que no se obtuvo una
respuesta, se procede a verificar eventos de cobros
posteriores, mediante balanza de Enero del siguiente
ejercicio.

8.- Se verifica la comecta valuacién de las cuentas por
cobrar en moneda extranjera {en caso de existir)

9.- Revisar si hay provisién de cuentas incobrables.
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10.- Realizar observacion si una CXC tiene una antigliedad
mayor a 90 dias.

Cuenta: Cuentas por cobrar a corto plazo

1.- Se solicita la integracién de las cuentas por cobrar a
corto plazo que contenga:

- Nombre de quien genera el saldo a favor, facturas que
integran el saldo, fecha de la factura, moneda origen.

2.- Se valida el correcto registro de la cuenta por cobrar.

3.- Se valida la antigliedad de los saldos.

4.- Se determina si ha sido adecuado el seguimiento de la
cuenta por cobrar con una antigliedad mayor a los términos
acordados.

5.- Se realiza muestra para confirmacién del saldo.

6.- Se determina si ha sido adecuado el seguimiento de la
cuenta por cobrar con una antigliedad mayor a los términos
acordados.

7.- Sobre los saldos por los que no se obtuvo una
respuesta, se procede a verificar eventos de cobros
posteriores, mediante balanza de Enero del siguiente
ejercicio.

8.- Se verifica la correcta valuacién de las cuentas por
cobrar en moneda extranjera (en caso de existir)

9.- Revisar si hay provision de cuentas incobrables.

10.- Realizar observacion si una CXC tiene una antigliedad
mayor a 90 dias.

Cuenta: Deudores diversos por cobrar a corto plazo

1.- Se solicita la integracion de los deudores por cobrar a
corto plazo que contenga:

- Nombre de quien genera el saldo a favor, facturas que
integran el saldo, fecha de la factura, moneda origen.

2.- Se valida el correcto registro de la cuenta por cobrar.

3.- Se valida la antigiiedad de los saldos.

4.- Se determina si ha sido adecuado el seguimiento de la
cuenta por cobrar con una antigliedad mayor a los términos
acordados.

5.~ Se realiza muestra para confirmacion del saldo.

6.- Se determina si ha sido adecuado el seguimiento de la
cuenta por cobrar con una antigiiedad mayor a las términos
acordados.
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7.- Sobre los saldos por los que no se obtuvo una
respuesta, se procede a verificar eventos de cobros
posteriores, mediante balanza de Enero del siguiente
ejercicio.

8.- Se verifica la comrecta valuacion de las cuentas por
cobrar en moneda extranjera (en caso de existir)

9.- Revisar si hay provision de cuentas incobrables.

10.- Realizar observacion si una CXC tiene una antigtiedad
mayor a 90 dias.

Cuenta: Ingresos por recuperar a corto plazo

1.- Se solicita la integracion de los ingresos por cobrar a
corto plazo que contenga:

- Nombre de quien genera el saldo a favor, facturas que
integran el saldo, fecha de la factura, moneda origen.

2.- Se valida el correcto registro de la cuenta por cobrar.

3.- Se valida la antigiiedad de los saldos.

4.- Se determina si ha sido adecuado el seguimiento de la
cuenta por cobrar con una antigiedad mayor a los términos
acordados.

5.- Se realiza muestra para confirmacion del saldo.

6.- Se determina si ha sido adecuado el seguimiento de la
cuenta por cobrar con una antigliedad mayor a los términos
acordados.

7.- Sobre los saldos por los que no se obtuvo una
respuesta, se procede a verificar eventos de cobros
posteriores, mediante balanza de Enero del siguiente
ejercicio.

Cuenta: Otros derechos a recibir efectivo o equivalentes
a corto plazo

1. Verificar la correcta valuacidn de los otros activos
catalogados como derechos a recibir efectivo y equivalentes
a corto plazo.

2. Solicitar la integracion de la cuenta y verificar contra
registros auxiliares.

3. Comprobar que exista la documentacién que ampara el
saldo.

4. Realizar el procedimiento de confirmacion de saldos.

5. Verificar el evento posterior.
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CONCLUSIONES:

Al aplicar los procedimientos de auditoria sefialados se
puede tener certeza y seguridad razonable sobre los saldos
de los derechos a recibir efectivo o equivalentes, asi como
comprobar su adecuada presentacion y valuacién en los
estados financieros y la revelacion suficiente que daran
origen y sustentan la opinién a emitir.

Al detectar de forma oportuna cuentas con alto grado de
incobrabilidad, se pueden establecer estrategias de
recuperacion, que generan finanzas sanas para el ente
auditado. En caso de contar con las autorizaciones
necesarias se pueden emitir recomendaciones que permiten
una adecuada depuracién de saldos.

| Género: ACTIVO
Gr TIVO CIRCULANTE _

Aréa de Auditoria

Rubro: DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS
Objetivo:

Verificar la integridad y existencia de los derechos a recibir
por bienes o servicios, como pueden ser. Anticipo a
proveedores y cualquier ofra cuenta que represente pagos
por anticipado por concepto de servicios o mercancias que
puedan ser comercializados como parte de su actividad.

Cuentas: Anticipo a Proveedores por Adquisicién de
bienes y prestacion de servicios a corto plazo.
Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
bienes inmuebles y muebles a corto plazo.
Pagos Anticipados

1.- Solicitar la integracion de los anticipos a proveedores por
Adquisicion de bienes y prestacion de servicios a corto
plazo. Asi como la integracién de los anticipos a
proveedores por Adquisicion de bienes inmuebles y
muebles a corto plazo que se realizaron durante el ejercicio
auditado. Si la entidad no hace entrega de dicho papel de
trabajo, realizar integracion del saldo con apoyo del auxiliar
de cuentas contable.

2.- Verificar que se tenga un acuerdo o contrato que estipule
tiempos de entrega, condiciones del trabajo, formas de
pago. Mismo que se encuentre debidamente firmando.

3. Verificar eventos posteriores en el mes de enero del
siguiente ejercicio para corroborar si hubo disminucién del /
saldo. NS
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4. Realizar observacién en caso de encontrar saldos de
ejercicios anteriores y que no hayan tenido movimiento
durante el afio, asi como en caso de que la entidad no
entregue informacion alguna.

5.- Solicitar la integracion de los pagos anticipados que se
realizaron durante el ejercicio auditado.

7.- Verificar saldos en el mes de Enero del siguiente
gjercicio.

8.- Solicitar los contratos.

9.- Verificar que cuente con Fianza de cumplimiento
(cheque, pagare, etc.)

10.- Revisar el objeto de los Seguros pagados por
anticipado, si son de bienes, inmuebles, vida etc.

11.- Realizar observacién en caso de no cumplirse con los
puntos anteriores, asi como propuesta de correccion
contable, si asi se requiere,

CONCLUSIONES:

Al aplicar los procedimientos de auditoria sefialados se
puede tener certeza y seguridad razonable sobre los saldos
de los derechos a recibir bienes o servicios, asi como
comprobar su adecuada presentacién y valuacién en los
estados financieros y la revelacién suficiente que daran
origen y sustentan la opinién a emitir.

‘Género: ACTIVO
rupo: ACTIVO NO CIRCULANTE

A—r_ea de Auditoria

Rubro: BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA, Y
CONSTRUCCIONES EN PROCESO

-Objetivo:

Verificar la existencia y propiedad del activo dentro de la
dependencia, asi como su razonable uso. Que exista un
adecuado control sobre los bienes. Verificar su cormrecta
presentacion dentro del Estado de Situacién Financiera.

Cuenta: BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
CONSTRUCCIONES EN PROCESO.

Objetivo:

R
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Verificar la existencia y propiedad del activo dentro de la
dependencia, asi como su razonable uso. Que exista un
adecuado control sobre los bienes. Verificar su correcta
presentacién dentro del Estado de Situacidn Financiera.

1.- Para los bienes inmuebles, verificar la documentacién
soporte del uso o propiedad:

- Titulo de propiedad

- Registro publico

- Registro catastral

2.- Solicitar las Pdlizas de seguro de los bienes-inmuebles.

3.- Verificar si las adquisiciones y/o construcciones fueron
por licitacion, invitacion de 3 o adjudicacién directa.

4.- Revisar y verificar la integracién de las obras en proceso
mediante muestra para revision de expedientes de
construccion, avances y ejecuciones de obras, fechas de
pagos, contratas y documentacion fiscal.

CONCLUSIONES:

Los procedimientos de auditoria sefialados dan certeza y
seguridad razonable sobre los saldos de los Bienes
Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso, asi
como comprobar su adecuada presentacion y valuacién en
los estados financieros y la revelacion suficiente que darén
origen y sustentan la opinién a emitir.

Area de Auditoria
Rubro: BIENES MUEBLES

Objetivo:

Verificar la existencia y propiedad del activo dentro de la
dependencia, asi como su razonable uso. Que exista un
adecuado control sobre los bienes. Verificar su correcta
presentacién dentro del Estado de Situacion Financiera.

Cuenta: Mobiliario y Equipo de administracion
Subcuentas: Muebles de oficina
Anaqueles y estanteria
Muebles excepto de oficina y estanteria
Equipo de computo y tecnologia de la
informacién
Refacciones y accesorios mayores para eq. D
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de comp.

Mob. y Eq. Para desarrollo de act.
Productiva

Linea blanca y electrodomésticos mayores

Equipos de seguridad para inmuebles

Cuenta: Mobiliario y Equipo educacional y Recreativo
Subcuentas: Equipos y aparatos de proyeccion de imagen,
audio
Aparatos deportivos
Camaras fotograficas y de video
Otro mobiliario y equipo educacional

Cuenta: Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
Subcuentas: Equipo médico y de laboratorio
Instrumental médico y de laboratorio

Cuenta: Vehiculos y Equipo de Transporte
Subcuentas: Automdviles y camiones de transporte de
pers.
Remolques
Carrocerias
Otros equipos de transporte

Cuenta: Maquinaria, Otros equipos y Herramientas

Subcuentas: Maquinaria y equipos de construccion
Sistema de aire acondicionado, Calefac, y de
refri
Equipo de comunicacién y telecomunicacién
Equipo de generacion elec. y aparatos elec.
Herramientas y maquinaria-herramienta
Otros equipos

1.- Solicitar la integracién de los bienes muebles, y cualquier
otra cuenta que muestre los activos fijos, asi como cedula
de calculo de Depreciacion por cada rubro.

2.- Verificar célculo de la depreciaciéon del ejercicio y la
exactitud matematica de la integracion contra la balanza de
comprobacion.

3.- Obtener una lista de adiciones por tipo de activo durante
el ejercicio.

- Verificar la exactitud matematica de la lista.

- Tal y como sea necesario y dependiendo del nivel de
adiciones realizadas durante el periodo, seleccionar partidas
sujetas a revisién y realizar los siguientes Procedimiento /
Técnicas:

- Verificar documentacidn soporte, fechas e importes

&
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- Examinar si la depreciacion comenzo en la fecha que el
activo estuvo disponible para su uso. Cuando esa fecha
difiere de la fecha de la factura y/o la fecha en que el activo
entro en servicio, realizar entrevistas a la gerencia para
obtener una explicacion de la diferencia.

4.- Obtener una lista de bajas por tipo de activo durante el
ejercicio.

- Verificar la exactitud matematica de la lista.

- Tal y como sea necasario y dependiendo del nivel de bajas
realizadas durante el periodo, seleccionar partidas sujetas a
revisién y realizar los siguientes Procedimiento / Técnicas:

- Verificar documentacion soporte, fechas e importes
- Verificar si se realizaron ventas de activo fijo

- Evaluar, mediante la inspeccién de la documentacion de
venta relevante, si la venta del activo fue autorizada
apropiadamente de acuerdo con las politicas de la entidad y
examinar si el pago recibido fue por el monto autorizado.

- Solicitar el oficio de baja firmado por el comité (Acta de
baja, Acta de 6rgano de gobiermno)

- Examinar si la depreciacién dejo de ser cargada desde la
fecha en que el activo fue dado de baja, y de que el costo y
depreciacion acumulada del activo fueron removidos
correctamente del sistema de propiedades, planta y equipo.

5.- Se realiza inventario de activo, verificando existencia,
condiciones, cartas responsivas, etc.

6.- Para el caso de bien inmueble, solicitar la
documentacién soporte del uso o propiedad:

- Titulo de propiedad

- Registro publico

- Registro catastral-

7.- Solicitar cartas resguardo y/o responsivas.

8.- Solicitar las Pdlizas de seguro de los bienes-inmuebles.
9.- Verificar que los vehiculos cuenten con derechos
pagados, control de mantenimientos, péliza de seguros.
10.- Adquisiciones indicando si fue por licitacidn, invitacion
de 3 o adjudicacion directa.

11.- Integracién de obras en proceso
- Se realiza una muestra y se solicita expediente
correspondiente.

CONCLUSIONES:

Los procedimientos de auditoria sefalados dan certez

&
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seguridad razonable sobre los saldos de los Bienes
muebles, asi como comprobar su adecuada presentacion y
valuacion en los estados financieros y la revelacion
suficiente que daran origen y sustentan la opinién a emitir.
Al verificar la documentacién que ampara la propiedad legal,
se conoce documentacion faltante y se establecen
estrategias para obtener e integrar el soporte de los montos
registrados en los estados financieros y evitar pérdidas,
extravios o dafio patrimonial, a través de recomendaciones
gue permiten una adecuada conciliacién contable-legal.

Area de auditoria
Rubro: ACTIVOS INTANGIBLES

Objetivo:

Verificar la existencia, integridad y propiedad de la entidad,
sobre los activos intangibles; asi como su comrecta
presentacién dentro del estado financiero.

Cuenta: Software
1.- Solicitar la integracién de los activos intangibles
2.- Solicitar la integracion de las altas de activos intangibles

- Tal y como sea necesario y dependiendo del nivel de altas
realizadas durante el periodo, seleccionar partidas sujetas a
revision y realizar los siguientes Procedimiento / Técnicas:

- Verificar documentacion soporte, fechas e importes

3.- Solicitar la integracion de las bajas de activos intangibles

- Tal y como sea necesario y dependiendo del nivel de bajas
realizadas durante el periodo, seleccionar partidas sujetas a
revisién y realizar los siguientes Procedimiento / Técnicas:

- Verificar documentacion soporte, fechas e importes

4.- Verificar el célculo de las amortizaciones y su registro en
gasto.

CONCLUSIONES:

Los procedimientos de auditoria sefialados dan certeza y
seguridad razonable sobre los saldos de los Activos
intangibles, asi como comprobar su adecuada presentacion
y valuacion en los estados financieros y la revelacion
suficiente que daran origen y sustentan la opinion a emitir.&
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Rubro: DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION
ACUMULADA DE BIENES '

Objetivo:

Verificar el calculo de la depreciacién de los bienes muebles
y amortizacion de activos intangibles, que los porcentajes
sean aplicados correctamente y que el registro contable sea
en el mes al que corresponda.

Cuentas: Depreciacion acumulada de bienes muebles

Subcuentas: Deprec. Acum. Mobiliario y equipo de adm
Deprec. Acum. Mobiliario y Eq. educacional
Deprec. Acum. Equipo e instrumental medico
Deprec. Acum. Vehiculos y Equipo de tran
Deprec. Acum. Maquinaria, otros equipos y
herramientas

1.- Solicitar |a integracién y célculo de la depreciacion de los
bienes muebles y amortizacion de los activos intangibles.

2.- Verificar célculo de la depreciacién del ejercicio y la
exactitud mateméatica de la integracion contra la balanza de
comprobacion.

- Para adquisiciones dentro del ejercicio examinar si la
depreciacion comenzé en la fecha que el activo estuvo
disponible para su uso.

- Para bajas de activos, verificar que la depreciacion sea
cancelada correctamente de la cuenta de Activo.

3. Verificar el comecto registro contable mensual de las
depreciaciones y amortizaciones.

CONCLUSIONES:

Los procedimientos de auditoria sefialados dan certeza y
seguridad razonable sobre los saldos de las Depreciacion,
Deterioro y Amortizacién Acumulada de Bienes, asi como
comprobar su adecuada presentacién y valuacion en los
estados financieros y la revelacion suficiente que daran
origen y sustentan la opinién a emitir.

Género: ACTIVO

Grupo: ACTIVO NO CIRCULANTE
Area de auditoria
Rubro: ACTIVOS DIFERIDOS
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#

-Objetivo:

Verificar la integracién y origen de los activos diferidos
comprendidos en este rubro,

1. - Solicitar integracién de los activos diferidos no
circulantes.

2. - Verificar el registro contable

3. - Revisar el soporte documental que integran los activos
diferidos no circulantes.

CONCLUSIONES:

Los procedimientos de auditoria sefialados dan certeza y
seguridad razonable sobre los saldos de los Activos
diferidos, asi como comprobar su adecuada presentacion y
valuacion en los estados financieros y la revelacidn
suficiente que daran origen y sustentan la opinién a emitir.

Rubro: CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

QObijetivo;

Comprobar la correcta valuacion y presentaciéon de las
cuentas por pagar a corto plazo.

Comprobar la correcta valuacion y presentacion de las
Cuentas por Pagar a Corto Plazo, como son Proveedores,
documentos por pagar, impuestos y derechos por pagar,
prestamos por pagar u alguna ofra cuenta por pagar o |
cualquier otro que represente alguna obligacién en un "
periodo no mayor a un afio. ‘

Cuenta: Servicios personales por pagar a corto plazo |

1.- Se solicita la integracién de las cuentas por pagar a la
fecha de la revision, que contenga: /
-Nombre de quien genera el saldo por pagar, facturas o
documentos que integran el saldo, fecha, moneda origen y
la valuacién en pesos.

2.- Se valida el correcto registro de la cuenta por pagar

Cuenta: Proveedores por pagar a corto plazo &
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1.- Se solicita la integracién de las cuentas por pagar a la
fecha de la revision, que contenga:

- Nombre de quien genera el saldo por pagar, facturas o
documentos que integran el saldo, fecha de la factura,
moneda origen y la valuacién en pesos.

2.- Se valida el correcto registro de la cuenta por pagar

3.- Se realiza muestra para confirmacién del saldo.

4.-Confirmacion de las cuentas por pagar. Sobre los saldos
por los que no se obtuvo una respuesta, se procede a
verificar con la balanza del mes de Enero del siguiente
ejercicio que los pagos se realizaron posteriormente.

5.- Se verifica la correcta valuacion de las cuentas por pagar
en moneda extranjera

6.- Contratista por obra publica, verificar:

Contrato firmado

Estimacion

7.- Solicitar antigliedad de saldos de cuentas por pagar
(determinar)

8.- Eventos posteriores

Cuenta: Otras cuentas por pagar a corto plazo

1.- Se solicita la integracién las otras cuentas y / o
documentos por pagar

2.- Por los documentos por pagar no mayores a 1 afio se
solicita:

- Documento que ampare la obligacion

- Registro correcto de la provision

6.- Se verifica la correcta valuacion de las otras cuentas y/o
documentos por pagar denominados en moneda extranjera.

Cuenta: Retenciones y contribuciones por pagar a
corto plazo

1.- Declaracion y pagos de los impuestos federales.
(Normales y complementarias incluyendo acuses y
declaracion)

2.- Se solicitara el calculo de ISR, IVA, IEPS, ISPT

3.- Solicitar declaraciones y pago del 3% sobre néminas. ‘ g?
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4.-Solicitar declaracién y pago de las retenciones de IVA e
ISR por Servicios Profesionales, honorarios vy
arrendamientos.

5.-Solicitar declaracién (Cedulas o Emisiones quincenales,
mensuales, bimestrales, listado de acreditados
FOVISSSTE), lineas de captura y comprobante de pago
IMSS, SAR, INFONAVIT, ISSSTE y FOVISSSTE.

6.- Scolicitar papel de trabajo de las compensaciones con su
documentacion soporte.
*Por cada impuesto se realizara:

- Resumen de cada impuesto
- Amarre contra pasivo y resultados
- Se verificara el calculo de las contribuciones

CONCLUSIONES:

Al aplicar los procedimientos de auditoria sefialados se
puede tener certeza y seguridad razonable sobre los saldos
de las obligaciones de pago registradas en las cuentas por
pagar a corto plazo, asi como comprobar su adecuada
presentacién y valuacion en los estados financieros y la
revelacion suficiente que daran origen y sustentan la opinion
a emitir. Al detectar de forma oportuna cuentas con errores
o carentes de soporte para exigir

por parte de los proveedores y/o acreedores, se pueden
establecer estrategias de depuracion, que no afecten las
finanzas para el ente auditado.

Q CIRCULANTE

RUBRO: PASIVOS DIFERIDOS A CORTO PLAZO

Objetivo:

Comprobar la correcta valuacién y presentacion de los
pasivos diferidos a corto plazo que represente alguna
obligacién en un periodo no mayor a un afio

1.- Solicitar la integracion de los pasivos diferidos a largo

plazo
- Se realiza una muestra y se solicita la documentacion

soporte que ampare las cifras

CONCLUSIONES:
Al aplicar los procedimientos de auditoria sefialados s@
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